OVACIK ILCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIiZMETIN
ADI

Tiirkiye
Cumbhuriyeti
Kimlik Kart1

verilmesi

Uluslararasi aile
ctizdani verilmesi

Dogum iglemleri
(Niifusa ilk kayit)

ISTENEN
BELGELER

1- Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 verilmesi
a-Ilk defa kimlik kart1 bagvurusu; niifus ciizdan1, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur
clizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik kart1 ve basin kart1 gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli
belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilmaktadir.
b-On bes yasini tamamlayanlarin biyometrik verileri alinacagindan sahsen bagvurmalar esastir.
c-On bes yasin1 tamamlamayanlarin velilerinin talebi halinde kimlik kart1 fotografli olarak diizenlenecektir.
d-Niifus ciizdan1 kayip olan kisilerin; yukarida sayilan fotografli kimlik belgesi yerine gegen bir belge ibraz
etmeleri halinde bir adet biyometrik fotograf ile bagvurular1 alinacaktir.
e-Yukarida belirtilen fotografli belgelerden birini ibraz edemeyenlerin; Anne, Baba,es ya da on sekiz
yasindan biiyiik kardes veya ¢ocugu ile birlikte miiracaat etmeleri istenecektir.
f- Yukarida sayilan evraklari ibraz edemeyenler ile adres kaydi olmayanlar i¢in kolluk makamlarinca
yapilacak olan tahkikat sonucuna gore islem yapilacaktir.

1-Uluslararasi aile ciizdani talep belgesi (Evlenme yapildigi halde uluslararasi aile clizdaninin alinmamais
olmasi, kaybolmasi ya da yipranmasi durumlan ile Tiirk vatandasliginin kazanilmasi hallerinde niifus
miudiirliikleri ve dis temsilciliklerce eslerin ibraz ettikleri niifus ciizdanlarina veya T.C. Kimlik Kartlarina
dayanilarak uluslararasi aile clizdani talep belgesi diizenlenerek verilir. Ancak, niifus ciizdan1 veya T.C.
Kimlik Karti ibraz edilememesi halinde ilgiliden Ehliyet, Pasaport, Memur ciizdani, Avukat kimlik karti,
Basin karti, Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanci iilke kimlik kart1 veya pasaportu belgelerinden
biri istenir. Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde ise yerlesim yeri veya diger adres muhtarlig1 ya
da calisilan kurum yetkilisi tarafindan diizenlenen uluslararasi aile clizdani talep belgesi istenir.)

2-Fotograf (son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis ikiser adet vesikalik)

1-Bildirimde bulunan anne ya da babanin Niifus ciizdam (T.C. Kimlik Kart1) Dogum raporu (Dogum
bildirimi, dogumu gosteren resmi belgeye dayanarak yapilabilecegi gibi sozlii beyana dayali olarak da
yapilabilir.)

2-Ozel vekillik belgesi (Resmi vekiller, gocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz etmek
suretiyle, miivekkilleri adina bildirimde bulunabilirler.)

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

10 Dakika (Parmak Izi)
5 Dakika (Islem)
Toplam 15 Dakika

20 dakika

10 dakika




Niifus kayit 6rnegi
verilmesi

Yerlesim yeri ve
diger adres belgesi
verilmesi

Alt-Ust Soy Listesi

Adres beyani ile
ilgili iglemler

Tanima

1-Niifus clizdanm (T.C. Kimlik Kart1) ya da kimligini kanitlayan Uluslararasi aile ciizdani, Ehliyet, Pasaport,
Memur ciizdani, Avukat kimlik karti, Basin kart1, Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanci lilke
kimlik kart1 veya pasaportu belgelerinden biri istenir.

2-Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin niifus miidiirliigiine ibrazi halinde
mimkiindiir.)

1-Niifus clizdam (T.C. Kimlik Kart1) ya da kimligini kanitlayan Uluslararasi aile clizdani, Ehliyet, Pasaport,
Memur ciizdani, Avukat kimlik karti, Basin karti, Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanci iilke
kimlik kart1 veya pasaportu belgelerinden biri istenir.

2-Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin niifus miidiirliigiine ibrazi halinde
miimkiindiir.)

1-Niifus clizdan (T.C. Kimlik Kart1) ya da kimligini kanitlayan Uluslararasi aile ciizdani, Ehliyet, Pasaport,
Memur ciizdani, Avukat kimlik karti, Basin kart1, Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanci lilke
kimlik kart1 veya pasaportu belgelerinden biri istenir.

2-Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin niifus miidiirliigiine ibrazi halinde
miimkiindiir.)

1-Kisinin kimligini ispat edecegi Niifus ciizdan1 veya T.C. Kimlik Kart1 ya da yukarida sayilan kimlik
belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miiracaat edilecektir.

2-Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair 6zel vekillik belgesinin ibrazi halinde ve yapilacak

adresin vekaletnamede tam olarak belirtilmesi ile islem yapulir.)

3-Beyanini teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik sdzlesmesi veya faturasi (yapilan sorgulama

sonucunda, beyan edilen adreste halen bir bagkasinin oturdugunun tespiti halinde bu belgelerden biri istenir.
Adreste bir bagkasinin oturmadiginin anlasilmasi halinde ise herhangi bir belge istenmez.)

1- Kisinin kimligini ispat edecegi Niifus ciizdan1 veya T.C. Kimlik Kart1 ya da yukarida sayilan kimlik
belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miiracaat edilecektir.

2-Dilekge

3-Dogum raporu (Dogum bildirimi, dogumu gosteren resmi belgeye dayanarak yapilabilecegi gibi sozlii
beyana dayal1 olarak da yapilabilir.)

4-Anne basvuru esnasinda hazir ise kisinin kimligini ispat edecegi bir belge, hazir degilse kimlik bilgileri ile
yerlesim yeri adres bilgileri

2 dakika

2 dakika

2 dakika

10 dakika

15 dakika
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Oliim Tescili

Evlenme Tescili

Kizlik soyadini
kullanma talebi

Din degisikligi
talebi

Olii oldugu halde
niifus kitiiklerinde
sag goriinenlerin
6lim Islemleri

Sakl1 Niifus
Islemleri

Oliim nerede meydana gelmis ise 6liim olaymm bildirmekle yiikiimlii olanlar tarafindan diizenlenen ve 10
giin icinde gonderilmesi gereken MERNIS Oliim Tutanag: ile Oliim Tescil yapilir.

-Eski tarihlerde gergeklesen 6liim olayina iliskin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa 6liim olayini bilen iki
tanik adresi bildirir. Kolluk Kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna gore 6liim tescili yapilir.

Evlendirme Miidiirliikleri (10 Giin iginde) veya Dis Temsilciliklerden (30 Giin i¢inde) génderilen MERNIS
Evlenme Bildirimi ile tescil edilir.

1- Kisinin kimligini ispat edecegi Niifus clizdanm veya T.C. Kimlik Kart1 ya da yukarida sayilan Kimlik
belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miiracaat edilecektir.
2-Dilekge

1- Kisinin kimligini ispat edecegi Niifus ciizdan1 veya T.C. Kimlik Karti ya da yukarida sayilan kimlik
belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miiracaat edilecektir.
2-Dilekge

1- Dilekge,

2- Saglik kuruluslar1 veya 6zel hastanelerce diizenlenen kayitlara dayanilarak kamu kuruluslarinca verilmis
yazi veya raporlar, trafik kazalariyla ilgili raporlar, mahkeme kayitlari, mahkeme kararlar1 veya benzeri
belgeler kabul edilir. Herhangi bir belge verilemedigi takdirde; oliiniin hisimlarinin ve 6lim olayini
bilenlerin kimlikleri ile yerlesim yeri adresleri tespit edilir. Belgeler bir yazi ekinde giivenlik makamlarina
miilki idare amirligi araciligi ile gonderilerek ilgili kisinin Oliimiiniin arastirilmasi istenir. Arastirma
sonucuna gore islem yapilir.

1- Sakl niifus ilmiihaberi-dilekg¢e-beyan formu,

2- Sakli niifus sorusturma formu,

3- dogum tutanagi

4-Yas tespit formu,

5- Saklinin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ifadesi

6- Sakliy1 tantyan en az kendi yasit1 iki kisinin,

7- Ikamet ettigi yer kdy/mahalle muhtart ile iki {iyenin,

8- Ogrenim gordiigiinii beyan etmesi halinde ilgili okul miidiirliigiinden temin edilecek okul ve kimlik
bilgilerine iliskin belge veya varsa diplomanin tasdikli bir 6rnegi,

9-Fotograf (8 adet)

— llgilinin; ana ve babasinin evli ve niifusa kayitli olduklar1 ve baska bir devlet vatandas1 olmadiklarinin
anlasilmasi halinde, miilki idare amirinin onay1 alinarak aile kiitiiklerine tescil edilir.

— llgilinin;

a) Ana ve babasinin evli olmamalar1 veya niifusta kayitlarinin bulunmamasi,

b) Gosterilen ana ve babanin ¢ocugu oldugunu ispata yarayacak veterli bilgi ve belgenin bulunmamasi veya

10 dakika

10 Dakika

5 dakika

5 dakika

Arastirma ve evrak
tamamlanmasi itibari
ile
2 glin

2 ay
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Niifus kiitiiklerinde
yanlis oldugu iddia
edilen bilgilerin
arastirilmasi islemi

Cok Vatandaslik

Mavi Kart

Cok Dilli Belgeler
(Formiil A-B-C)

Isim Denklik Belgesi

Ad ve Soyadi
Degisikligi

Gogmen Olarak Tiirk
Vatandasligt
Kazananlarin Dogum
Yeri/Tarihi Diizeltmeleri

bu ailenin mensubu oldugu konusunda tereddiide diistilmesi,

¢) Ana ve baba arasinda evlilik olmasina ragmen kayitli olduklar1 hanenin uzun siireden beri islem goérmemis
olmasi,

¢) Kendisinden 6nce dogup 6len kardesinin kimligini kullandiginin iddia edilmesi,

d) Kendisinin ya da ana veya babasinin yabanci bir devlet vatandasi oldugunun tespit edilmesi,

e) Yurt disinda bulundugunun veya yakin zamanda iilkemize geldiginin tespit edilmesi, hallerinden birinin
varliginda, valilik goriisii de eklenmek suretiyle dosya Bakanliga gonderilerek vatandaglik durumunun tespiti
istenir ve Bakanligin kararina gore islem yapilir.

1- Dilekge,

2- Varsa iddiay1 kanitlayacak belgeler (yoksa arsivden dayanak belgeleri incelenecek)

-Niifus Ciizdam ve usuliine gore onaylanmis diger Ulke Vatandasligimi ne zaman kazandigini gosterir ve
kimlik bilgilerini i¢eren belge ile kisinin yazili beyani alinir (VAT-12)

Tiirk Vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Vatandasligini kaybedenlere miiracaatlar1 halinde
Mavi Kart diizenlenir.

1-Bagvuru sahibine ait niifus clizdani, siirlicii belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu kurumlari
kimlik kart1 vb. belgelerden en az birisi

2-Dilekge (Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz.)

3-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin ash ile vekilin kimligi. Vekillik Belgesinin
fotokopisi dosyasina takalir.

4-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri

1- Yazili Bagvuru (Dilekge)

2- Mernis Sisteminde onceki ad ve soyadi bilgisi var ise belge diizenlenir.

3- Mernis Sisteminde 6nceki ad ve soyadi bilgisi yok ise Pasaportunun veya Yabanci Ulkeye ait Kimlik
Belgesinin Noter Tasdikli Terclimesi istenir. Mernis Sisteminde tamamlanir ve belge diizenlenir.

4- Onceki ad ve soyad bilgisinde hata oldugu tespit edilirse belgeler Genel Miidiirliige intikal ettirilir.

1- Yazili Bagvuru (Dilekge)

2- llge Idare Kurulu Karar1 (Basvurular, aylik listeler halinde ilce Idare Kuruluna génderilir ve Kurulun
verecegi karara gore islem tesis edilir)

1- Yazili Basvuru (Dilekge)

2- Gogmen olarak Tiirk vatandashigini kazanan ve niifus kaydinda bu yolda agiklama bulunan kisilerin
bizzat veya miinhasiran tanzim edilmis 6zel temsil yetkisini ihtiva eden vekaletname ile vekillerinin, kisitl
veya hiikiimliilerin ise veli ya da vasilerinin usuliine gére onaylanmis dogum belgeleri,

10 dakika

10 Dakika

5 Dakika

5 Dakika

10 Dakika

lay

15 Dakika
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Umuma Mahsus
(Bordo) Pasaport

Siiriicii Belgesi (Ilk
Defa Siiriicti Belgesi
Alinmasi ya da Sinif

Eklenmesi)

Siiriicii Belgesi (Eski
Tip -2016 y1l1
oncesi- Siirlicii

Belgesinin
Yenilenmesi)

Siiriicti Belgesinin
Kaybi

Stirticti Belgesi
(Yeni Tip -2016
sonrasi- Siirlicli
Belgesinin
Yenilenmesi ya da
Kaybr1)

1- Niifus Ciizdani, Kimlik Kart1 ya da Gegici Kimlik Belgesi

2- Varsa veya Zayi Degilse Eski Pasaport

3- Degerli Kagit Bedeli ve har¢ bedelinin vergi dairelerine veya anlagsmali bankalara yatirildigia dair
makbuz (Ogrenciler har¢tan muaftir. Ogrenci ve muaf olarak islem yaptirmak igin 6grenci belgesi ibraz
edilmelidir.)

4- 1 adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz olacak sekilde biyometrik fotograf)

1- Niifus Cilizdani, Kimlik Kart1, Gegici Kimlik Belgesi ya da Pasaport

2- Siirlicii Belgesi Dosyasi

3- Siiriicii Saglik Raporu (Resmi ya da Ozel Kuruluslardan)

4- Siiriicii belgesi harci, siiriicti belgesi degerli kagit bedeli ve siiriicii belgesi hizmet (vakif pay1) bedelinin
vergi dairelerine veya anlagmali bankalara yatirildigina dair dekont

5- 1 adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz olacak sekilde biyometrik fotograf)

1- Niifus Clizdani, Kimlik Kart1, Gegici Kimlik Belgesi ya da Pasaport

2- Zayi Degilse Eski Siiriicii Belgesi

3- Siiriicii Saglik Raporu (Resmi ya da Ozel Kuruluslardan

4- Siiriicii belgesi harc1 (13 TL) ve siiriicli belgesi hizmet (vakif pay1) (2 TL) bedelinin vergi dairelerine
veya anlagmal1 bankalara yatirildigina dair makbuz

5- 1 adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz olacak sekilde biyometrik fotograf)

1- Siirticii Belgesinin alindig1 yere sakinca sorulur, sakinca sonrasi iglem yapilir.

2- Niifus Ciizdani, Kimlik Karti, Gegici Kimlik Belgesi ya da Pasaport

3- Zayi Degilse Eski Siiriicti Belgesi

4- Siiriicii Saglik Raporu (Resmi ya da Ozel Kuruluslardan

5- Siirticii belgesi harci ve siirlicli belgesi hizmet (vakif pay1) bedelinin vergi dairelerine veya anlagmali
bankalara yatirildigina dair makbuz

5- 1 adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz olacak sekilde biyometrik fotograf)

1- Niifus Ciizdani, Kimlik Karti, Gegici Kimlik Belgesi ya da Pasaport

2- Zayi Degilse Eski Siiriicti Belgesi

3- Siiriicii Saglik Raporu (Resmi ya da Ozel Kuruluslardan

4- Siiriicti belgesi harci ve siirticii belgesi hizmet (vakif pay1) bedelinin vergi dairelerine veya anlagmali
bankalara yatirildigina dair makbuz

5- 1 adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz olacak sekilde biyometrik fotograf)

Hizmetin tamamlanma siireleri siranin gelmesi ve ilgili memur ile goriigmeye baslandigi andan itibaren baslar.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

10 Dakika (Parmak izi)
5 Dakika (Islem)
Toplam 15 Dakika

10 Dakika (Parmak Izi)
5 Dakika (Islem)
Toplam 15 Dakika

10 Dakika (Parmak Izi)
5 Dakika (islem)
Toplam 15 Dakika

10 Dakika (Parmak Izi)
5 Dakika (Islem)
Toplam 15 Dakika

10 Dakika (Parmak izi)
5 Dakika (Islem)
Toplam 15 Dakika




Ik Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Tufan GUNGORMUS
flge Niifus Miidiirii
Ovacik Kaymakamligi
(0428) 511 22 55
(0428) 511 22 55
ovacik62@nvi.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri

Isim ismail ERDOGAN
Unvan Kaymakam

Adres Ovacik Kaymakamligi
Tel (0428) 511 20 01

Faks (0428) 511 21 35

E-Posta ovacikl@icisleri.gov.tr




